Wytyczne Wydawnictwa AWSB dla Autoréow i Redaktorow
Wymagania techniczne

Format tekstu

m Tekst powinien by¢ przygotowany jako plik WORD w formie standardowego
maszynopisu, tzn.:

a)  rozmiar strony: A4

b)  wszystkie marginesy po 2,5 cm

c) czcionka: Times New Roman (CE), rozmiar 12

d) odstepy miedzy wierszami: 1,5

e)  wyjustowany tekst

m Tekst winien zawiera¢ wyraznie zaznaczone formatowania (wyttuszczenia, podkres$lenia,
akapity, odstepy itp.) $wiadczace o randze poszczegdlnych tresci. Nie zaleca si¢ stosowania
zbyt wielu styléw formatowania (jesli uzywamy wytluszczen, to nie wykorzystujmy zbyt
czesto np. podkreslen i kursywy — zaktoca to bowiem czytelnos¢ tekstu).

m Akapity nalezy tworzy¢ przy wykorzystaniu tabulacji, a nie wielokrotnos$ci spacji. Miedzy
wyrazami i znakami nalezy stosowac tylko jedna spacje odstepu. Nie nalezy stosowac
funkcji przenoszenia wyrazow. Wzory i rbwnania nalezy przygotowaé

z wykorzystaniem kreatora rdwnan programu WORD.

Kazda publikacja polskojezyczna obowiazkowo musi zawieraé:

o tytul,
o stowa kluczowe (min. 5),
o krotkie streszczenie publikacji (ok. 800 znakow typograficznych ze spacjami)

zarowno w jezyku polskim, jak i w jezyku angielskim.
Przy pracach zbiorowych z artykutami réznych Autorow w/w streszczenie angloj¢zyczne
dotyczy poszczeg6lnych rozdziatow.

Uklad publikacji/artykutu:

o tytul w jez. polskim

o tytul wjez. angielskim

e streszczenie w j¢z. polskim

e streszczenie w jez. angielskim

e wstep

e rozdzialy

e podsumowanie

o literatura

e spis tabel, wykresoéw, rysunkow

Grafika (rysunki, tabele, wykresy, zdjecia)

m Autor zobowigzany jest zadba¢ nie tylko o prawidlowe przygotowanie tekstu, ale takze
wystepujaca w nim grafike. Rysunki, tabele 1 wykresy nalezy przygotowac za

pomoca odpowiednich programoéw graficznych, o ktérych mowa ponizej (programu
WORD uzywamy tylko do przygotowania tekstu). Autor powinien zadba¢ o wtasciwa
kolejno$¢ 1 numeracje rysunkow, tabel 1 wykresow), wedlug nastepujacego schematu:



A) Naglowek wysrodkowany umieszczony nad rysunkiem, tabelg lub wykresem:

Rysunek 1 (dla rysunkow) Tabela 1 (dla tablic) Wykres 1 (dla wykresow)
Tytut rysunku, tabeli lub wykresu, np.: Tablica 1. Cechy przedsigbiorstwa uczacego si¢

B) Miejsce na rysunek, tabele lub wykres (zataczone jako plik w stosownym formacie)

C) Informacja o zrédle umieszczona pod rysunkiem, tabelg lub wykresem, np.:

Zrédto: Pearn M., Roderick C., MulrooneyCh.: Learning Organizations in Practice.
McGraw-Hill, London1995, s. 21

m Wszelkie wykresy nalezy przygotowaé w taki sposéb, by byly czytelne w wersji
czarno-bialej.

m Kazdy rysunek, tabela, wykres lub zdjecie muszg mie¢ w nazwie pliku 0znaczenie
wskazujace rodzaj grafiki i numer, np.: ,,tabl 017, ,rys 037, ,wykr 027, ,.foto 04”. Jest to
niezb¢dne do umieszczenia grafiki w odpowiednim miejscu w tek$cie przez studio graficzne
wydawcy.

m Rysunki, tabele lub wykresy powinny by¢ przygotowane i przekazane jako osobne pliki w
jednym z formatéw: Corel Draw — do wersji 8.0 (cdr) z czcionkami zamienionymi na
krzywe, Adobe Illustrator — do wersji 10 (ai), EPS, TIF. Minimalna rozdzielczo$¢ bitmap to
300 dpi. W przypadku zastosowania kolorow nalezy je kazdorazowo zapisa¢ jako ,,CMYK?”,
w przypadku rysunkéw czarno-biatych jako ,,skala szarosci”, w przypadku rysunkéw czarno-
biatych lub jednego koloru (czarnego) jako ,,skala szarosci”.

m Zdjecia powinny zosta¢ przekazane wydawcy w postaci plikéw TIF lub JPG 0
rozdzielczo$ci minimalnej 300 dpi.



